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LAPORAN HASIL PELAKSANAAN LATIHAN TEKNIS 
DIKBANGSPES BA PNS GOL II ADM SDM  GEL III  TA. 2023 

 

I. PENDAHULUAN 

A. Umum 

Keberhasilan sebuah sebuah organisasi baik dalam lingkungan 

besar, menengah atau kecil sangat ditentukan oleh kemampuan 

sumberdaya manusia yang dimilikinya. Salah satu upaya untuk 

meningkatkan kulaitas suber daya manusia tersebut adalah dengan 

melalui jalur pendidikan. Pendidikan pengembangan spesialisasi  

(dikbangspes) merupakan pendidikan yang diperuntukan bagi Pegawai 

Negeri pada Polri agar menguasai ilmu pengetahuan dan teknologi, dan 

keahlian tertentu sesuai dengan kebutuhan organisasi Polri. 

Para siswa yang telah mengikuti proses pembelajaran secara teori 

dan praktek di dalam kelas pada setiap mata pelajaran, masih dirasakan 

kuarang cukup menerima bekal pengetahuan. Oleh karena itu sebagai 

pembulatan kegiatan pembelajaran, pada tahap akhir penyelenggaraan 

pendididkan para siswa melaksanakan Latihan Teknis sebagai bentuk 

latihan pemecahan masalah (problem solving) yang berkaitan dengan 

pelaksanaan tugas secara nyata di kewilayahan masing-masing sesuai 

dengan dikbangspes yang diikutinya yaitu Dikbangspes BA PNS GOLII 

ADM SDM Pada gelombang III T.A.2023. 

 

 

 

 



B. Dasar 

1. Kep Kapolri No.: Kep / 1717 /XII/2022 tanggal 20  Desember 2022 

tentang Prodiklat Polri TA. 2023. 

2. Surat Perintah Kalemdiklat Polri No: Sprin/ 635 / IV / DIK.2.3/2023, 

tanggal 27 April 2023 Tentang Perintah Pembukaan Pendidikan 

Pengembangan Spesialisasi Gelombang III Tahun Ajaran 2023. 

3. Peraturan Kepala Pendidikan dan Pelatihan Polri No: 2 Tahun 2017 

Tanggal 24 Mei Tahun 2017 Tentang Standar Penilaian Pendidikan 

Polri. 

4. Surat Perintah Kapusdikmin Lemdiklat Polri Nomor: Sprin/197      

/III/DIK.2.3/2023, tanggal 29 Mei 2023 tentang nama nama Personil 

Pusdikmin dan siswa yang di tunjuk untuk melaksanakan latihan 

teknis Dikbangspes Pamen/Gol. IV PNS Polri Manajemen SDM, 

Pama Provos, Pama/Gol III PNS Polri MINU, Pama/PNS Gol III 

Bendahara Pengeluaran, Bintara/Gol II PNS Polri Administrasi SDM. 

 

C. Maksud dan Tujuan 

1. Maksud 

           Adapun maksud latihan teknis ini adalah untuk melatih peserta 

didik agar mampu mengaplikasikan materi Dikbangspes BA PNS 

GOL II ADM SDM Gel III TA. 2023, yang dimulai dari tahap 

persiapan, pelaksanaan sampai dengan tahap pembuatan laporan. 

 

2. Tujuan 

 Tujuan penyusunan laporan ini latihan teknis ini adalah 

sebagai laporan siswa selaku peserta dalam pelaksanaan Latihan 

Teknis kepada Pusat Pendidikan Administrasi agar terdapat 

keseragaman atau penyamaan persepsi dalam setiap kegiatan dan 

dapat dilaksanakan sesuai jadwal, serta tercapainya sasaran yang 

telah ditetapkan. 

  

 

 

 



D. Ruang Lingkup 

Ruang lingkup dari rencana latihan teknis ini memuat materi, 

petunjuk dan ketentuan- ketentuan termasuk sasaran latnis yang 

dilaksanakan di Pusdikmin Lemdiklat Polri serta target kemampuan siswa 

yang ingin dicapai sesuai dengan pendidikan pengembangan spesialisasi 

yang di jalaninya. 

 

E. Tata Urut 

I. PENDAHULUAN  

II. TUGAS YANG DILAKSANAKAN 

III. HASIL YANG DICAPAI 

IV. KESIMPULAN DAN SARAN 

V. PENUTUP. 

 

II. TUGAS YANG FILAKSANAKAN 

F. Persiapan Pelatihan Teknis 

1. Pada hari Rabu tanggal  31 Mei 2023 pukul 08.00 Wib dilaksanakan 

Apel pengarahan pelaksanaan kegiatan Pelatihan Teknis (latnis) 

yang dipimpin Kabag Diklat Pusdikmin Lemndiklat Polri. 

2. Seluruh siswa Dikbangspes BA PNS GOL II ADM SDM Gel III TA. 

2023 yang terbagi dalam 5 kelompok menerima pengarahan dari 

Pawaslat dan Kanit Latnis tentang mekanisme pelatihan serta 

memberikan materi yang akan dilatniskan secara global/umum. 

3. Sebelum melaksanakan pelatihan seluruh siswa Dikbangspes BA 

PNS GOL II ADM SDM Gel III TA. 2023 terbagi dalam 5 kelompok. 

Masing masing ketua kelompok membagi anggotanya dalam tugas-

tugasnya yang disesuaikan dengan struktur organisasi pelatihan 

pada fungsi ADM SDM. 

4. Mempersiapkan kebutuhan dan kelengkapan yang akan di 

pergunakan dalam pelatihan teknis. 

5. Waktu pelatihan dilaksanakan pada tanggal 31 Mei dan 05 Mei 2023 

dengan jam pelajaran : 

a. Pagi mulai pukul 07.30 Wib s/d 12.30 Wib. 

b. Siang mulai pukul 13.30 Wib s/d 16.45 Wib. 



6. Tempat pelatihan dilaksanakan di kelas …. 

7. Pejabat pelatihan , 

a. Kepala pelaksana pelatihan dijabat oleh Kapusdikmin 

Lemdiklat Polri Kombes Pol Drs. Taufik Supriyadi. 

b. Wakil pelaksana pelatihan dijabat oleh Wakapusdikmin 

Lemdiklat Polri AKBP Grace K.D Rahakbau, S.IK., M.Sc. 

c. Kepala pelaksana harian pelatihan dijabat oleh Kabag Diklat 

AKBP Henny Purwanty, S.I.K., M.Si. 

d. Kepala sekretariat latihan dijabat oleh Kompol Qurnia Ricky Y, 

SAP, SIK 

e. Perwira Pengawas pelatihan Dikbangspes BA PNS GOL II 

ADM SDM Gel III TA.2023 dijabat oleh  ….. 

f. Kepala Unit latihan teknis Dikbangspes BA PNS GOL II ADM 

SDM Gel III TA.2023 dijabat oleh …..   

g. Wastun Dikbangspes BA PNS GOL II ADM SDM  Gel. III 

TA.2023 dijabat oleh ….... 

8. Peserta latnis adalah seluruh siswa Dikbangspes BA PNS GOL 

II ADM SDM Gel III TA.2023 yang dibagi menjadi 5 kelompok 

antara lain : 

 

a. Kelompok I 

NO. NAMA NOSIS KET 

1. ARDY WIRA PRIYATNA 20230516031701  

2. ARIFUDDIN 

NUGRAHANTO, S.Pd. 

20230516031702  

3. CUT PUTRI NABILA, 

A.Md. 

20230516031703  

4. DINDA PUSPITA 

TAMARA SARI 

20230516031704  

5. DINI OKTAVIANI, S.Pd. 20230516031705  

6. ELKI NOVRIYADI, S.H. 20230516031706  

 

 



b. Kelompok II 

NO. NAMA NOSIS KET 

1. ESTUNING HIDAYAH 20230516031707  

2. GALANG YUSUF 

DANDY 

20230516031708  

3. I WAYAN NESHA 

DHARMA, S.Pd. 

20230516031709  

4. IVAN SULISTYO 

SURATNO PUTRA 

20230516031710  

5. JEFRI PRASETYO 

PURNOMO 

20230516031711  

6. JEVINER REZKI 

IKHBAL, S.H. 

20230516031712  

 

 

                     

c. Kelompok III 

NO. NAMA NOSIS KET 

1. KARTIKA DWI 

TRISNANINGSIH, S.H. 

20230516031713  

2. KOMANG SUBAN TRY 

ATMAJA, S.H. 

20230516031714  

3. KURNIA SETIOAJI 20230516031715  

4. MARIO RICHARDO, 

S.H. 

20230516031716  

5. MAS TEGUH 

MUHAMMAD TAMYIZ 

20230516031717  

6. MOHAMAD RIZKI 

ADITIYA 

20230516031718  

 

 

 

 



d. Kelompok IV 

NO. NAMA NOSIS KET 

1. MUHAMAD RIZAL 

TAUFIK 

20230516031719  

2. MUHAMMAD KAHFI, 

S.T. 

20230516031720  

3. NURFARIDL 

FATURAKHMAN 

SYUKRILAH 

20230516031721  

4. RAKA AJI LAKSANA, 

S.H. 

20230516031722  

5. REDZA AZMI 

RACHMAT 

20230516031723  

6. REZA PRASETYAWAN 20230516031724  

 

 

e. Kelompok V 

NO. NAMA NOSIS KET 

1. RINALDI APRINANDA, 

S.H. 

20230516031725  

2. RUTH LUCIANA 

MANIK, S.H. 

20230516031726  

3. SARI JULIANTI 20230516031727  

4. TIFANY SIXMAYDIKA 20230516031728  

5. WENI KARTIKA DEWI, 

S.H. 

20230516031729  

6. YUNIVER SASIANG 20230516031730  

 

 

 

 

 

 



 III     TUGAS DAN PELAKSANAAN 

G.  Pelaksanaan latnis. 

 Kegiatan Pelatihan Teknis (Latnis) Dikbangspes BA PNS GOL II 

ADM SDM Gel. III dilaksanakan selama dua hari, dengan uraian 

kegiatan sebagai berikut:   

1. Hari pertama ( Selasa tanggal 31 Mei 2023 ); 

a. Pengarahan Kanit Latnis 

b. Membuat produk/berkas administrasi : 

(1) MENYIAPKAN PRODUK PENEMPATAN PARA PAMA DAN 

BINTARA UNTUK DITEMPATKAN DALAM JABATAN 

DILINGKUNGAN POLRES/POLSEK 

(2) ADMINISTRASI PERNIKAHAN ANGGOTA POLRI 

(3) ADMINISTRASI PENGUSULAN KENAIKAN PANGKAT 

PERSONEL TINGKAT POLRES 

(4) ADMINISTRASI KENAIKAN GAJI BERKALA  

c. Melaksanakan kerja kelompok untuk menyamakan persepsi 

dalam menyelesaikan persoalan latnis. 

 

2. Hari kedua (Senin tanggal 5 Juni 2023); 

a. Melaksanakan paparan hasil kerja kelompok dalam 

menyelesaikan persoalan latnis 

b. Membuat bahan presentasi dan melaksanakan presentasi 

Kelompok V 

c. Membuat laporan hasil pelaksanaan Latnis 

 

H.    Uraian Kegiatan 

1.   Hari Kesatu ( Selasa tanggal 30 Mei 2023) 

a. Menghadap Kanit Latnis unutk mendapatkan arahan terkait 

teknis pelaksanaan Latnis. 

b. Menerima persoalan Latnis hari pertama yaitu pembuatan 

administrasi 

(1) MENYIAPKAN PRODUK PENEMPATAN PARA PAMA DAN 

BINTARA UNTUK DITEMPATKAN DALAM JABATAN 

DILINGKUNGAN POLRES/POLSEK 



(2) ADMINISTRASI PERNIKAHAN ANGGOTA POLRI 

(3) ADMINISTRASI PENGUSULAN KENAIKAN PANGKAT 

PERSONEL TINGKAT POLRES 

(4) ADMINISTRASI KENAIKAN GAJI BERKALA 

c. Menyerahkan konsep berkas administrasi persoalan latnis  

kepada Tim Latnis untuk mendapatkan koreksian 

 

2. Hari kedua (Senin 05 Mei 2023) 

Kegiatan Latnis hari kedua diantaranya sebagai berikut : 

a. Menghadap Tim Latnis untuk mendapatkan arahan terkait 

pelaksanaan  Latnis hari kedua.   

b. Menyiapakan berkas administrasi 

(1) PRODUK PENEMPATAN PARA PAMA DAN BINTARA UNTUK 

DITEMPATKAN DALAM JABATAN DILINGKUNGAN 

POLRES/POLSEK 

(2) ADMINISTRASI PERNIKAHAN ANGGOTA POLRI 

(3) ADMINISTRASI PENGUSULAN KENAIKAN PANGKAT 

PERSONEL TINGKAT POLRES 

(4) ADMINISTRASI KENAIKAN GAJI BERKALA 

c. Melaksanakan brifing sebelum pelaksanaan paparan hasil 

penyelesaian persoalan latnis 

d. Melaksanakan paparan hasil penyelesaian persoalan latnis 

e. Membuat Laporan hasil pelaksanaan giat Latnis administrasi 

bidang SDM  

 

IV.    HASIL YANG DICAPAI  

I.    Hasil yang dicapai. 

1.   Telah selesai membuat dokumen tentang Penempatan para PAMA 

dan BINTARA, administrasi pernikahan anggota polri, administrasi 

UKP, administrasi KGB 

2.   Telah melaksanakan giat kerja kelompok untuk menyamai persepsi 

dan melengkapi administrasi sesuai dengan persoalan latnis yg 

diberikan 

3.   Telah melaksanakan paparan terkait persoalan latnis 



4.   Telah membuat Laporan hasil pelaksanaan giat Latnis administrasi 

bidang SDM 

5.  

J.    Hambatan-hambatan. 

Hambatan selama pelatihan teknis yang dilaksanakan selama 2 

(dua) hari dapat diselesaikan sesuai yang telah di tentukan, akan tetapi 

dari seluruh kegiatan pelatihan masih terdapat beberapa hambatan yang 

ditemukan antara lain : 

1. Waktu pelatihan teknis yang sangat terbatas yaitu dua hari, dimana 

kegiatan latnis merupakan pembulatan dari seluruh materi pelajaran 

teori yang sudah diberikan sebelumnya, sehingga waktu yang 

sangat sempit dihadapkan dengan materi yang padat, maka 

terpengaruh pada kesiapan baik fisik maupun mental peserta latnis, 

karena siswa dituntut untuk mampun  menyelesaikan tugas-tugas 

yang diberikan oleh pihak penyelenggara latnis. 

2. Beberapa anggota kelompok yang karena latar belakang tugas dan 

belum memiliki pengalaman khususnya bidang administrasi SDM 

sehingga hal ini mempengaruhi kecepatan maupun ketepatan dalam 

setiap kegiatan. 

 

K.   Upaya mengatasi hambatan 

1. Melakukan koordinasi dengan pengemban fungsi SDM 

2. Memohon petunjuk dan arahan kepada Tim Latnis dalam 

menyelesaikan persoalan yg diberikan . 

 

V.     KESIMPULAN DAN SARAN 

L. Kesimpulan 

1. Pelaksanaan pelatihan teknis Dikbangspes BA PNS GOL II ADM 

SDM Gel III TA.2023 yang dilaksanakan dari tanggal 31 Mei dan 5 

Juni 2023 dapat berjalan lancar sesuai dengan jadwal yang telah di 

tentukan meskipun dengan dengan waktu yang sedemikian singkat 

dan materi yang padat, namun telah dapat dilaksanakan dengan 

baik dan tepat waktu. 



2. Dengan adanya pelatihan teknis tersebut pemahaman Anggota Polri 

khususnya siswa Dikbangspes BA PNS GOL II ADM SDM Gel III 

TA.2023 terhadap persoalan yang diberikan Tim Latnis agar satu 

tahun kedepan  semakin meningkat, sehingga dapat menjadi bekal 

untuk pelaksanaan tugas di satker/ kewilayahan. 

3. Kami dan siswa Dikbangspes BA PNS GOL II ADM SDM Gel III 

TA.2023 sangat berterima kasih kepada tim makolat yang telah 

memberikan pelatihan teknis sesuai dengan ketentuan-ketentuan 

dan juklak/juknis sehingga menambah wawasan dan ilmu dari 

Dikbangspes yang diikuti. 

4. Materi latnis yang sangat padat, sehingga waktu yang telah 

disediakan oleh pihak penyelenggara di makolat sangat singkat 

yang mengakibatkan daya serap dari masing-masing siswa berbeda. 

5. Para peserta latnis mampu menjalankan perannya selaku pemangku 

bidang administrasi SDM dalam rangka memberikan pelaporan 

untuk mempertanggungjawabkan hasil pelaksanaan latnis sebagai 

perpanjangan tangan pimpinan di satuan kewilayahan. 

 

 

M. Saran 

1. Diharapkan peserta Dikbangspes BA PNS GOL II ADM SDM Gel III 

TA.2023 tahun mendatang adalah personil yang sudah menduduki 

jabatan di bidang tugasnya. 

2. Dalam pelaksanaan latnis secara umum berjalan lancar sesuai 

dengan harapan yang telah diprogramkan oleh lembaga. 

3. Agar pelaksanaan latihan teknis kedepannya bisa dilaksanakan 

secara langsung tatap muka di Polda terdekat, dengan tetap 

mengutamakan Protokol kesehatan, mengingat kegiatan dimaksud 

dibutuhkan diskusi yang intens sehingga siswa Dikbangspes BA 

PNS GOL II ADM SDM Gel III TA.2023 mendapatkan gambaran riil 

secara utuh dalam pelaksanaan pelaporan logistik yang akuntabel di 

lapangan. 

4. Diharapkan lembaga dapat membuat simulasi lapangan secara utuh 

dengan gambaran situasi masing-masing sehingga siswa 



Dikbangspes BA PNS GOL II ADM SDM Gel III TA.2023 dapat 

berperan sesuai dengan job desk, tugas dan peran sesuai dengan 

permasalahan yang diberikan. 

 

 VI    PENUTUP 

 Demikian laporan hasil pelaksanaan pelatihan teknis siswa 

Dikbangspes BA PNS GOL II ADM SDM Gel III TA.2023 ini disusun, kiranya 

dapat bermanfaat sebagai bahan masukan bagi pimpinan dalam pengambil 

kebijaksanaan lebih lanjut.  

 

                                                                         Bandung,..................Juni 2023 

                                                                               KETUA  KELOMPOK  

 

 

RINALDI APRINANDA, S.H.  

        Nosis: 20230516031725 

 

 


